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Lampiran 1 SK Dosen Pembimbing 
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Lampiran 2 Surat Permohonan Izin Penelitian 
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Lampiran 3 Surat Diterima Izin Penelitian 
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Lampiran 4 Dokumentasi Penelitian 
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Lampiran 5 Hasil Perhitungan Kuantitatif 

 

 

No Elemen Kerja Aktual 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Mencatat data permohonan 45 50 42 48 45 46 48 43 47 44

2. Berjalan ke lemari arsip 15 18 16 15 17 16 15 18 16 15

3. Mencari dokumen fisik 180 240 150 210 190 210 160 230 180 220

4. Verifikasi 120 115 130 125 120 122 119 125 121 118

5. Menyerahkan dokumen 20 25 22 20 24 23 22 20 25 21

380 448 360 418 396 417 364 436 389 418

00:06:20 00:07:28 00:06:00 00:06:58 00:06:36 00:06:57 00:06:04 00:07:16 00:06:29 00:06:58

6 menit ,20 detik 7 menit,28 detik 6 menit tepat 6 menit,58 detik 6 menit,36 detik 6 menit, 57 detik 6 menit,4 detik 7 menit,16 detik 6 menit,29 detik 6 menit, 58 detik 

No Elemen Kerja Aktual 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Menerima draf soal 5 8 5 6 7 5 6 8 5 7

2 Mengetik soal 45 60 55 40 50 45 42 58 50 48

3 Mencetak soal 20 25 22 20 24 22 21 25 23 21

4 Menyortir soal 15 18 16 15 17 16 15 17 16 15

5 Mengoreksi Jawaban 90 120 105 95 110 100 98 115 105 100

6 Rekapitulasi nilai 30 35 32 30 34 31 32 34 30 31

205 266 235 206 242 219 214 257 229 222

03:25:00 04:26:00 03:55:00 03:26:00 04:02:00 03:39:00 03:34:00 04:17:00 03:49:00 03:42:00

3 jam,25 menit 4 jam,26 menit 3 jam,55 menit 3 jam,26 menit 4 jam,2 menit 3 jam,39 menit 4 jam,2 menit 3 jam,39 menit 3 jam,34 menit 4 jam,17 menit 

Total Waktu Siklus (Detik)

Konversi (HH:MM:SS)

Ketengan Waktu 

Ketengan Waktu 

Data Waktu Siklus Penyiapan & Pemeriksaan Ujian (Menit)

Total Waktu Siklus (Menit ) 

Konversi (HH:MM:SS)

Data Waktu Siklus Pelayanan Pencarian Arsip (Detik)
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1 Mencatat identitas 45.8 1.05 48.09 15% 55.30

2 Menuju rak arsip 16.1 1.05 16.905 15% 19.44

3 Mencari arsip 197 1.05 206.85 15% 237.88

4 Verifikasi & salin 121.5 1.05 127.575 15% 146.71

5 Menyerahkan hasil 22.2 1.05 23.31 15% 26.81

Total 486.14Waktu Pelayanan Arsip 

Waktu baku 
Kelonggara

n 

Rekapitulasi Waktu Baku Pencarian Arsip (Detik)

No Elemen Kerja 
Waktu 

Siklus 
Faktor (

Waktu 

Normal

1 Menerima draf soal 6.2 1.05 6.51 15% 7.49

2 Mengetik soal 49.8 1.05 52.29 15% 60.13

3 Mencetak soal 22.3 1.05 23.42 15% 26.93

4 Menyortir soal 16 1.05 16.8 15% 19.32

5
Mengoreksi

Jawaban 
103.8 1.05 108.99 15% 125.34

6 Rekapitulasi nilai 31.9 1.05 33.50 15% 38.53

Total 277.74Waktu pelayanan ujian 

 Rekapitulasi Waktu Baku Administrasi Ujian (Menit)

No Elemen Kerja 
Waktu 

Siklus 
Faktor (

Waktu 

Normal
Kelonggaran Waktu baku 

NO Elemen Kerja Waktu Baku (Detik)

1 Mencari arsip 237.88

2 Mencatat identitas 55.3

3 Menuju rak arsip 19.44

Tabel  Pareto Waktu Pelayanan Pencarian Arsip 
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No Elemen Kerja Waktu baku (Menit )

1 Mengoreksi Jawaban 125.34

2 Mengetik Soal 60.13

3 Menyortir Soal 19.32

4 Menerima draf soal 7.49

Tabel Pareto Administrasi Ujian 


